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INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO
ENCABEZADO DE LISTA DE CARGA COURIER

Estas instrucciones son validas para llenar el mensaje de datos del Encabezado del
Manifiesto Courier, el cual debe ser enviado en forma electrénica al Servicio de
Aduanas, de acuerdo a las Especificaciones Electronicas para la Lista de carga
Courier publicadas en la pagina web del Servicio de Aduanas.

En MIDAS, al abrir el Lay-out del Encabezado de MFTO, se muestra el siguiente
cuadro:

A. MFTO COURIER

1] MFTOC [1.0]

0
e

Locaciones rﬁhsemaciunes |/_Parti[:ipat:iunes rﬂeferencias|
MFTO COURIER [ OpTransporte | Fechas |
Mumera Referencia

Tipao Manifieste

[Ingresn] -

Lagin

En la pantalla anteriar, ios datos a ingresar corresponden a :
1. Ndmeru Referencia

Selale el numero del Encabezado otorgado por su emisor. Este dato es
Obiigatorio.

2. Tipo Manifiesto
Sefale el tipo de Encabezado de Lista de Carga que se esta enviando. Los
valores que puede tomar este campo son: “I"”: Ingreso; “S”: Salida. Este dato
es Obligatorio.

3. Login

Sefale el login de la persona que digitd el documento que se esta enviando.
Este dato es Opcional.



B. OPERACION DE TRANSPORTE (OpTransporte)

En MIDAS en la seccion de OpTransporte, debe consignarse la via de Transporte y
el nimero de vuelo o viaje. El siguiente cuadro lo muestra a continuacion:

] MFTOC [1.0] e E [

1] [Locaciones rﬂhéewat:lnﬁﬁs :rﬁanicinaciune'si rﬂéferehcia_s'.|
& MFTO COURIER i OpTransporte | Fechas |
Wiz Transporte

[~Eres] -

Mdrmero Yuelofiaje

1. Via Transporte

En este tag se debe indicar la via de transporte de la operacion, la cual, para
este caso puede ser Aérea, Maritimo o Terrestre. Este campo es Obligatorio.

2. Numero de Vuelo/V:iaja

Sefale el numerc de! vuelo o viaje otorgado por la Compania de Transporte.
Este campo es Cbiigatorio.

C. FECHAS

En este tag se deben senalar las fechas asociadas al Encabezado de la Lista de
Carge, indicando el nombre de la fecha y su valor.

En MIDAS, en la seccidon de Fechas, debe presionarse el boton “Agregar”, con lo
cual se desplegara el cuadro que se muestra a continuacion:

& Agregar item
Fecha Fecha

[Fecha Emision] | |LJ

|Jﬂ£ﬁpm || 1% Ca.m:elar|




1. Nombre (tipo de fecha)

En este tag se debe describir el tipo de fecha que sera descrito en el tag
“valor”. Los valores que puede tomar este tag son: “FARRIBO”: Fecha de
arribo; “FZARPE": Fecha de zarpe y "FEM": Fecha de emision del Encabezado
de la Lista de Carga, que debe corresponder con la fecha de envio del
mensaje electrénico.

2. Valor

En este tag se debe senalar el valor de la fecha anteriormente descrita. El
valor debe ser consignado con el formato “dd-MM-yyyy HH:mm "“para las
fechas de arribo y de zarpe. La fecha de emision del Encabezado debe tener
el formato “dd-MM-yyyy”.



D.

Locaciones

En este tag se deben sefalar los lugares o locaciones asociadas al Encabezado de
la Lista de Carga. En MIDAS, los datos asociados a la seccion de Locaciones son
los que se muestran a continuacion:

1] MFTOC [1.0]

B Locaciones rﬂhsema[:iunes rPanicipacinnes rREferencias |
[ MFTO COURIER [ OpTransporte | Fechas |
Aeropuerto de Desembargue
| || || Buscar |
Aeropuerto de Embargue
| || || Buscar |

Nombre

Los valores que toma este campc sen “PD”: Puerto de Desembarque y “PE":
Puerto de Embarque. En la Lista de Carga de Ingreso es Obligatorio senalar el
Puerto de Desembarque y en la Lista de Carga de Salida es Obligatorio
sefalar el Puerto de Embarqusz.

Cddigo

Sefale el codigo correspondiente al tipo de puerto, de acuerdo a la tabla de
cddigos de IATA (Alfanumérico de largo 3). Si no se conoce el cddigo
presionar el boton “Buscar”.

Descripcion

fn este tag se debe sefialar la descripcién del puerto cuyo cdédigo fue
sefalado anteriormente.



E.

Senale las observaciones que estime pertinentes respecto al Encabezado de Lista
de Carga cuyo mensaje se envia. Para cada observacion se debe sefalar el tipo de
la Observacion, y su contenido.

Las observaciones pueden ser de caracter general, en cuyo caso se debera senalar
como tipo de la Observacion la expresion “"GRAL”; pueden sefalar las razones o
motivos de una maodificacién o anulacidon al Encabezado, en cuyo caso se debera
senalar como tipo de la observacién “MOT”; o pueden ser especificas, en cuyo

Observaciones

caso se debera sefalar el cddigo de la observacion correspondiente.

En MIDAS, en la seccién de Observaciones, debe presionarse el botdn “Agregar”,

con lo cual se desplegara el cuadro que se muestra a continuacion:

F.

En este recuadro se debe consignar los datos correspondientes al Emisor del
Encabezado de la Lista de Carga Courier. Para este participante se debe sehalar el

Participaciones

Tipo Descripcidn
[General] =

Lq.i" ﬁiﬂpm" 1% | Ca.m:ela.r|

RUT o LIC, Nombres, *ais, Comuna Direccion.

En MIDAS, cs datos asociados a la seccidon de Locaciones son los que se muestran

a continuacion:

N

_f‘j FAETOC [1.0]

-ﬁ— 'Lu_caqiunes"rﬂh'sawa[':iﬁné_s; |/Participa[:iunes rHEfér_Eni‘.:ias |
f& ' MFTO COURIER : OpTransporte | Fechas |
Emizar
| CHILE - RUT - || || Buscar
Mombres
Fais Buscar

Comuna

Direccidn

NEIC




G.

“EMI": Emisor del Encabezado de la Lista de Carga
Este campo es Obligatorio en todos los casos.

En este campo se indica el tipo de participanate asociado al documento.
Los valores que puede tomar este campo son:
“EMI”: Empresa Emisora de la Lista de Carga Courier.

En este campo se indica el tipo de identificacidn del participante en el
documento. En general el valor que puede tomar este campo es:

RUT: Rol Unico Tributario

PAS: Pasaporte

ADU: Cédigo dado por Aduana

Este campo es obligatorio cuando el campo “nombre” tome los valores
“EMI". Si la empresa que se identifica es nacional, debe indicar el RUT de
la empresa. Si es extranjera debe indicar el RUT del representante legal.

e El tipo de identificacion a sefalar corresponde a RUT. Este campo es
Obligatorio.

e El valor de la identificacion correspondz

Encabezado. Este campo es Obligataric.

Nombre del Emisor del Encabezacts: E£ste campo es Obligatorio.

Pais del Emisor, este campo es cbiigatorio.

Comuna.

Direccion.

' numero del RUT del emisor del

3]

Referencias

Senale la relacion gue existe entre el mensaje del Encabezado de la Lista de Carga
Courier que se envia Y el documento que se describira como referencia.

En MIDA4S en la seccidon de Referencias, debe presionarse el botén “Agregar”, con
lo cua! se dasplegara el cuadro que se muestra a continuacion:

NE Agregar item

Tipo Documenta Mumera Fecha

[Guia Aerea] - | |||
Ermisar Ohservaciones Tipo de Referencia
| CHILE - RUT | | Buscar [REFEREMNCIA] w
Nombres

Fais || | Buscar

Comuna

I\f Aceptar || (5% ] Ca.m:elar|




Para cada una las referencias se debera sefalar la siguiente informacion:

1.

Tipo documento

Sefale el tipo de documento de referencia asociada de acuerdo a las
alternativas disponibles en el combo. Este campo es Obligatorio en todos los
Casos.

NUmero

Sefale el numero del documento referenciado. Este campo es Obligatorio en
todos los casos. Si se hace referencia a un Encabezado de Lista de Carga, se
debe indicar el “Numero de Aceptacion” otorgado por la Aduana a esa Lista
de Carga.

Fecha

Senale la Fecha de Aceptacion del documento referenciado. Este campo es
Obligatorio.

Tipo identificacion emisor

Sefale el tipo de identificacion del Emisor del documento referenciado,
debiendo éste corresponder a RUT. Estz campo es Obligatorio en caso que se
haga referencia a un Encabezado ¢z Lista de Carga.

Valor identificacion emisor

Senale el nimero de la (dentificacién del emisor del documento referenciado.
Este campo es Obligateris en caso que se haga referencia a un Encabezado
de Lista de Carga.

Emisor

Sefale el nombre del emisor del documento referenciado. Este campo es
Obligaterio en todos los casos.

Observaciones

Sefale las observaciones que estime pertinentes respecto al documento
referenciado. Este campo es Opcional.

Tipo referencia
Se debe sefialar la relacion entre el documento que se envia y el documento

al que se hace referencia. Los tipos de referencia pueden ser: “"REF”: Relacion
Referencial o "REFMANANT": Referencia al MFTO anterior.



