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INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO
DOCUMENTO DE TRANSPORTE COURIER.

Estas instrucciones son validas para llenar el mensaje de datos de la Guia
Courier, el cual debe ser enviado en forma electronica al Servicio de Aduanas,
de acuerdo a las Especificaciones Electronicas publicadas en la pagina web del
Servicio de Aduanas.

En MIDAS, al abrir el Layaout de la Guia, se muestra el siguiente cuadro:
A. Guia Courier

GTIME [1.0] e =

B Participaciones rLu[:a[:iunes rﬁhsewaciunes rﬂeferen[:ias rFE[:has rCargus|

& Guia TIME |/ tems |/ Transhordos |/ VistosBuenos |
Mumero Referencia Total Bultos
Tipo Operacidn Parcial
[ngreso] w [Mo] -
Total Peso Unidad F'!?_Sg__
| | Sin Infatrcarian - -
Total Wolumen 'lt.lgi_ﬂ_ad Wolumen
| | !Eiin Informacian - -
Valor Declarado N\ Moneda
N % | Afghani - AFA v
Tatal term Lagin

l |
| |

En !a pantalla anterior, los datos a ingresar corresponden a :
1. Numero Referencia

Sefale el nimero del documento otorgado por su emisor. Este dato es
obligatorio.



Total Bultos

Sefale la cantidad total de bultos que ampara el documento de transporte.
Este dato debe ser consignado en forma obligatoria.

Tipo de Operacidn.

En este campo se debe identificar el tipo de destinacion aduanera que
se da a las mercancias amparadas por la Guia.

Los valores que puede tomar este campo son:
e “I": Ingreso de mercancias al pais

“S”: Salida de mercancias del pais
e “TR”: Transito de mercancias

Parcial.

En este campo se debe indicar si el envio es parcial o no. El valor debe
ser para Si="S" y para No="N"

Total Peso

Sefale el peso total de las mercancias amparadas por el documento de
transporte.

Unidad de Peso

Sefale la unidad de medida en que esta expresado el peso de las
mercancias, de acucrdo a la Tabla de Cddigos de Naciones Unidas.
(Codificacién alfanumeérica de largo 3). Este dato debe ser consignado en
forma obligatoria.

Total Volumeri

Senale @ volumen total de las mercancias amparadas por el documento
de transporte. Este dato es opcional.

Unidad de Volumen

Sefale la unidad de medida en que estd expresado el volumen de las
mercancias, de acuerdo a la Tabla de Codigos de Naciones Unidas
(Codificacién alfanumérica de largo 3). Este dato es opcional siendo
obligatorio en caso que se haya consignado informacion en el campo
“Total Volumen”.



9. Valor Declarado.

En este campo se indica el valor de las mercancias amparadas por la
guia. Este dato es obligatorio.

10. Moneda.

En este campo se indica la moneda con la cual se declaré el valor de
las mercancias. Este dato es obligatorio.

11. Total Items.

Sefale la cantidad total de item que ampara el documento de transporte.
Este niUmero debe ser coincidente con el total de tipos de bultos distintos
que se declaren en la grilla de Items. Este dato debe ser consignado en
forma obligatoria.

12. Login.

Sefale el Login de la persona que digitd el documento que se esta
enviando. Este dato es opcional, es decir, puede no venir indicado en el
mensaje.

B. ITEMS

El nUmero de Items agregados debe cuadrar con el nimero del “Total Item
registrado en el punto A.11.

n

Por lo tanto, en el menzaje se deben generar tantos item como tipos de
bultos distintos ampzi2 el documento de transporte.

Por cada item, la descripcion de las mercancias debe hacerse a lo menos en
uno de los grunos de productos.

El cuadro gue se despliega al seleccionar “Agregar” item es la siguiente:



Mra tem Tipo Bulta

| | ARMAZON - 26 =
Feso Bruto Linidad de Peso

| Sin Informacian - -
Marcas Cescripcidn

Cantidad

| Productos |

Dﬁgegar EI‘-.-‘Ideﬂca.r @E]m:umr 4 (|

Descrpeitn | Cantidad | Unidad Medida

I\.ﬁ" Aceptar || 15 | Ca.m:elar|

NUimero del Item.

En este campo debe indicarse el nimero de Item. Este dato debe ser
consignado en forma obiigatoria.

Tipo de Bulto

En este campa se indica el cddigo de identificacion del tipo de Bulto, de
acuerdo con ias opciones disponibles en el combo box. Este dato debe ser
consignactd en forma obligatoria.

Paso Bruto.

En este campo se indica el peso de las mercancias, incluidos todos sus
envases y embalajes. Este dato debe ser consignado en forma obligatoria.

Unidad de peso.

En este campo se debe indicar la Unidad de Peso en que se ha
determinado el peso. Este dato debe ser consignado en forma obligatoria.



10.

Marcas

En este campo se indica las marcas que permiten identificar un bulto.
Normalmente se indicara la guia de origen. Este dato debe ser consignado
en forma obligatoria.

Descripcion

Ingresar la glosa de la descripcidon de la mercancia en forma agregada.

Cantidad.

En este campo se indica la cantidad de bultos en el item. Este dato es
obligatorio.

Productos en el Item
En este caso, para cada tipo de producto seleccionar la grilla respectiva a

nivel de Item vy presionar “Agregar”, donde se debera senalar la
informacion mostrada en el siguiente cuadro:

L - \
B Agregar item A{\
Cantidad L_lr_.!der_l Medida
| J | Sin Informacion - -
hMoneda B\ YValor Declarado
Afghani - AFA v |
Descripcidn

|q"' Pmeptnr" 5% | Ca.m:ela.r|

Cantidad

indique la cantidad de mercancias amparadas en el item correspondiente
a la descripcion anteriormente sefalada. Este dato es obligatorio.

Unidad de Medida

Indique la unidad de medida en que estd expresada la cantidad de
mercancias anteriormente sefalada, considerando para tales efectos la
Tabla de cddigos de las Naciones Unidas. Este dato es obligatorio.



11. Moneda:

En este campo se debe indicar el codigo de identificacion de la moneda en
que se ha expresado el valor del producto.

12. Valor Declarado

En este campo se debe indicar el valor declarado del producto. Este dato
es obligatorio.
13. Descripcién

En este campo se debe indicar la descripcion del producto. Este dato es
obligatorio.

C. Transbordos

En este recuadro se debe sefalar si la mercancia que ampara el documento de
transporte fue transbordada en algun puerto, antes de llegar al puerto de
embarque. En caso afirmativo, se debe indicar el ultimo puerto en el que la
carga fue transbordada y la fecha en que arribd a él.

La informacion antes sefialada es obligatoria $dlo en la medida que se haya
efectuado una operacidon de transbordo er i extranjero, y debe ser ingresada
en el siguiente cuadro:

B Agregar tero (O |
Lugar N\
|| "__ || Buscar |

Fecha .'EV_ISE

|~v'" J’u:ept:ar"@ Ca.m:elar|

D. Vistos Buenos

En este campo se debe indicar el tipo de V°B° de referencia asociada,
segin corresponda.

Los valores que puede tomar este campo son:
e “SAG": Se indica este cddigo si se requiere V°B® del Servicio Agricola
y Ganadero.
e “SALUD”: Se indica este cddigo si se requiere V°B° del Servicio de
Salud.
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B Agregar item
Cadigo Wisto Bueno Descripcidn

[Servicio Agricala Ganadera] w | |

I\.ﬁ" Acepiar || @ Ca.m:elar|

E. Cargos

Se debera agregar la informacién relacionada con el Cargo, para lo cual se debe
completar la informacién indicada en el cuadro siguiente:

1.

B8 Agregar item
Tipo Caroo Condicion de Fadgo

[Cohro Base] - [Prepaid] -

Monto Moneda
| | Afahani - aFa T
Tarifa

Cescripeidn Dbsewaci‘cﬂ_es

|\.ﬂ" Aceptar || 15 | Ca.m:ela.r|

Tipo de Cargo

Sefale el cédigo de identificacion del tipo de cargo a nivel global incluido en
el valor dei fiete, sefalando si se trata de Cargo Base “CB”; Cargo de
w~

Factura “CF”, Cargo por Seguro “SEG” y Cargo por el valor total del flete,
“Flete".

Condicién de pago
Sefale las condiciones de pago del tipo de cargo anteriormente descrito.
Estas condiciones pueden ser “PREP”, Pago previo fletamento (Prepaid) o
“COLL", Pago en destino (Collect). Si se consigna un tipo de cargo este
campo es obligatorio.

Monto

Sefale el valor del cargo anteriormente descrito. este campo es obligatorio.

10
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4. Moneda

Indique el cddigo de identificacidn de la moneda en que se ha expresado el
cargo anteriormente descrito. Si se consigna un tipo de cargo este campo es
obligatorio.

5. Tarifa
Senale el valor de la tarifa aplicada al cargo. Este campo es opcional.

6. Descripcion
Indique la descripcidn correspondiente al codigo de tipo de cargo
anteriormente sefalado. Si se consigna un tipo de cargo este campo es
Obligatorio.

7. Observaciones

Sefiale las observaciones asociadas al cargo descrito. Este campo es
opcional.

F. Participantes

En este recuadro se deben consignar os datos correspondientes a las distintas
personas que participan o forman parte del documento de transporte. Para
cada uno de estos participantes se¢ debe sefalar el nombre del Tipo de
Participante; el tipo de identificacidn asociado (RUT, Cddigo asignado por el
Servicio de Aduanas); la nacién de la identificacion; el valor de la misma vy el
nombre, direccion, comuna y cddigo del pais del participante. El cuadro
correspondiente a Participantes 1 es el siguiente:

11
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GTIME [1.0]
Participaciones |'fj r
Almacenista Compafia de Transporte
|I2HILE-RUT - || || Buscar CHILE - RUT - || || Busce
Hombres Hombres
Faiz Buscar P aiz Buscz
Comuna Comuna
Direccién = Direccidn
= '
Cansignatario Consignante
CHILE - RUT - || || Buscar |I3HILE- RUT - || || Busce
Hombres Hombres
Faiz Buscar P aiz Buscz
Comuna Comuna
Direccién = Direccidn
-
Emisor
CHILE - RUT - | | Buscar |
Hombres JANAN
=~

Los participantes a sefialar en el cuadia znterior son los siguientes:
1. Almacenista:

Los datos del almacenista se envian sblo en el caso que exista un
almacenista distinio a la aduana. En esta seccidén se deben consignar los
datos del Almacenista (Rut, Nombre, Cddigo de Pais, Pais, Comuna y
Direccion). A continuacion se indica la obligatoriedad de estos datos:

Dato Condicion
Rut Este campo es obligatorio.
nombie Este campo es obligatorio
| Pais Este campo es obligatorio
| Comuna Este campo es obligatorio
I Direccién Este campo es obligatorio

2. Compania de Transporte.
En esta seccidn se deben consignar los datos del Transportista (Rut,

Nombre, Cddigo de Pais, Pais, Comuna y Direccién). A continuacion se
indica la obligatoriedad de estos datos:

12
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Dato Condicidén

Rut Este campo es obligatorio, si la empresa que se identifica es
nacional, debe indicar el RUT de la empresa. Si es extranjera
debe indicar el RUT del representante legal.

nombre Este campo es obligatorio

Pais Este campo es obligatorio

Comuna En este campo se indica, si el pais es Chile, el nombre de la
comuna

Direccién Este campo es obligatorio

Consignatario:

En esta seccion se deben consignar los datos del Consignatario de las
mercancias Transportista (Rut, Nombre, Cdédigo de Pais, Pais, Comuna y
Direccién). A continuacion se indica la obligatoriedad de estos datos:

Dato Condicidén

Rut Este campo es obligatorio, solo si la empresa que se
identifica es nacional.

nombre Este campo es obligatorio

Pais Este campo es obligatorio

Comuna En este campo se indica, si € pais es Chile, el nombre de la
comuna AN

Direccion Este campo es obligatorio

Consignante:

En esta seccion se deben consignar los datos del Consignatario de las
mercancias Transporiista (Rut, Nombre, Cédigo de Pais, Pais, Comuna y
Direccién). A continuacion se indica la obligatoriedad de estos datos:

Dato | Condicién
Rut |Este campo es obligatorio, sdlo si la empresa que se
N identifica es nacional.
nomoxe Este campo es obligatorio
| Pals. Este campo es obligatorio
1 Comuna En este campo se indica, si el pais es Chile, el nombre de la
i comuna
| Direccion Este campo es obligatorio
Emisor:

En este campo se consigna el Emisor del Documento, (Rut, Nombre,
Codigo de Pais, Pais, Comuna y Direccion). A continuacion se indica la
obligatoriedad de estos datos:

13
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Dato Condicidén
Rut Este campo es obligatorio.
nombre Este campo es obligatorio
Pais Este campo es obligatorio
Comuna Este campo es obligatorio
Direccién Este campo es obligatorio

G. Locaciones

En este recuadro se deben consignar las locaciones o lugares asociadas al
documento de transporte que se envia en el mensaje. El cuadro en el que

se debe ingresar esta informacién es el siguiente:

7] GTIME [1.0] i E
@ F'!artit:'ipac'iuhes rLucaciunes rﬂ'hsema[:_iunes rHEfﬂrencia_s rFechas |/Cargu5|
% ‘ Guia TIME |/ ltems |/ Transhordos VistosBuenos |

Lugar Ernisidn

| [ | Buscar |
FPuerto de Embargue AN
| || | Busca
Fuerto de Desembargue 2N\

| I | Buscar |
Lugar Destino Finat

| " . \ || Buscar |
Lugar Entrena Mercancia /AN

| I A | Buscar |
Lugar Recepcidn Mercancia ®

| " || Buscar |

1. “LE": Lugar de Emisién de la Guia

En este campo se debe indicar el codigo IATA y el nombre del tipo de

locacién asociada al documento. Este campo es opcional.
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2. “PE”: Puerto de Embarque de la Mercancia

En este campo se debe indicar el codigo IATA y el nombre del tipo de
locacién asociada al documento. Este campo es obligatorio en todos los
Casos.

3. “PD": Puerto de Desembarque de la Mercancia

En este campo se debe indicar el codigo IATA y el nombre del tipo de
locacién asociada al documento. Este campo es obligatorio en todos los
Casos.

4. “LD": Lugar de Destino Final de la Mercancia

En este campo se debe indicar el codigo IATA y el nombre del tipo de
locacion asociada al documento. Este campo es opcional.

5. “LEM": Lugar de entrega de la Mercancia

En este campo se debe indicar el codigo IATA y el nombre del tipo de
locacién asociada al documento. Este campo es opcional, se condigna solo
si el lugar de entrega de la mercaricia es distinto al puerto de
desembarque.

6. “LRM”":Lugar de recepcién de {a Mercancia.

En este campo se debe indicar el codigo IATA y el nombre del tipo de
locacién asociada al docurrento. Este campo es opcional, se condigna solo
si el lugar de entrega d= ia inercancia es distinto al puerto de embarque.

H. Observaciores

Senale las okservaciones que estime pertinentes respecto al documento de
transporte cuyo mensaje se envia. Para cada observacion sefale el nombre de
la Obsarvacion, y su contenido. Las observaciones podran ser de caracter
Genaral, en cuyo caso se debera sefialar como nombre de la Observacion la
expresion “"GRAL” o especificas, en cuyo caso se debera sefalar el codigo de la
ohservacion correspondiente. El cuadro que se desplega para la consignacion
de esta informacion es el siguiente:
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& Agregar item
Tipo Descripcion
[General] -

|\.ﬂ" Acepiar || 1% Ca.m:elar|

I. Referencias

Senale la relacion que existe entre el mensaje del documento de transporte que
se envia y el documento que se describira como referencia.

Para cada una de estas referencias se debera senalar la informacion contenida
en el cuadro siguiente:

Tipo Docurmenta MUFMEro A Fecha

Manflesto Couried ~| | ] | =]
Emisar Obsemaciiies Tipo de Referencia

| CHILE - RUT - | | Buscar l_ [REFEREMCIA] w
Nombres I

Faiz || | Buscar | ’

comona | N

Iv"' t’u:eptar” (% | Cam:ela.r|

1. Tipo Documento

Sefale al tipo de documento de referencia asociada de acuerdo a los
tipas disponibles en el combo box. Este campo es obligatorio en todos

I0S €asos.

2. Numero
Senale el numero del documento referenciado. Este campo es obligatorio
en todos los casos.

3. Fecha

Cuando se referencia una Guia Madre senale la fecha de emisidn del
documento referenciado. Cuando se referencie un Encabezado de Lista
de Carga Courier sefiale la fecha de aceptacion del documento

16



17

referenciado. En ambos casos utilice el formato de fecha dd/mm/yyyy.
Este campo es Obligatorio en todos los casos.

4. Emisor

Sefale el nombre del emisor del documento referenciado. Este campo es
obligatorio en todos los casos.

5. Tipo Identificacion Emisor

Sefale el tipo de identificacion del Emisor del documento referenciado
(RUT). Este campo es obligatorio en caso que se haga referencia a un
encabezado de lista de carga y opcional en caso que se haga referencia
a un documento de transporte. En caso que se haga referencia a un
documento de transporte, se debera senalar el tipo de identificacion del
Agente del Emisor del documento de transporte (EMI).

6. Valor Identificacion Emisor

Sefale el numero de la identificacion del emisor del documento
referenciado. Este campo es obligatorio en caso que se haga referencia a
un encabezado de lista de carga y opcional cuando se haga referencia a
un documento de transporte. En caso que se haga referencia a un
documento de transporte, se deber2 sefialar el valor de identificacion del
Agente del Emisor del documenta de transporte.

7. Nacion Identificacion Emisor

Senale el cddigo de! pais que otorga la identificacién anteriormente
sefala, de acuerdo a !a Tabla de Codigos de Paises de Naciones Unidas.
Este campo es c¢bligatorio en caso que se haga referencia a un
encabezadc e lista e carga y opcional cuando se haga referencia a un
documento de transporte. En este Ultimo caso, el campo es obligatorio
en caso que se haya consignado informacién en el campo Tipo
identificacion emisor.

J. Qbservaciones

Sefale las observaciones que estime pertinentes respecto al documento
referenciado. Este campo es opcional.

1. Tipo Referencia
Se debe senalar la relacién entre el documento que se envia y el

documento al que se hace referencia. Los tipos de referencia pueden
ser:

17
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a. “"REF”, cuando se hace referencia al Encabezado de la lista de carga.
Este dato es Obligatorio.

b. "MADRE", cuando se hace referencia a un Documento de Transporte
Madre. Este dato es Obligatorio en el envio de Guias Hijas.

K. Fechas

En este recuadro se debe sefialar el nombre del “Tipo de Fecha” y la fecha
correspondiente que se informaran en el mensaje. El cuadro que se desplega y
donde debe ingresarse esta informacién es el siguiente:

& Agregar item
Fecha Fecha

[Fecha Emisian] v| |LJ

Iv'" Ax:eptar“@ Ca.m:elar|

Este recuadro se debe llenar de acuerdo a las siguientes instrucciones:

1.

FEM: Fecha de emision del docuniento

Corresponde a la fecha de emision del documento de transporte, la que
debe corresponder a la fecha de emisién sefialada en el respectivo
Conocimiento de Embarie. Esta fecha debe tener el formato “dd-mm-

yyyy”. Este dato es whiligatorio para todos los documentos de transporte.
FZARPE: Fechz de zarpe de la nave

Corresponde a la fecha de zarpe de la nave desde el puerto donde se
embarcaron ias mercancias amparadas en el documento de transporte.
Esta fecha debe tener el formato “dd-MM-yyyy HH:mm”. Este dato es
cinigatorio para los documentos de transporte que amparan mercancias
que ingresan al pais.
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